Projektkoordinator

Uppsala universitet, Avdelningen for uppdragsutbildning

Avdelningen for uppdragsutbildning &r en del av universitetsforvaltningen och har uppdraget att
tillsammans med universitetets institutioner bedriva kompetensutvecklingsinsatser for yrkesverksamma.
Verksamheten finansieras helt genom intékter frén externa uppdrag.

Genom samverkan och kompetensutveckling skapar avdelningen fér uppdragsutbildning tydliga
mervérden fér Uppsala universitet och det omgivande samhéllet.

- Vi bidrar till att vérldsledande forskning tillgangliggérs och kommer till nyttai samhéllet
- Vi bidrar till forstklassig utbildning pé akademisk niva for ett livdléngt ldrande
- Vi bidrar till samverkan med det omgivande samhéllet pa en regional, nationell och internationell niva

- Vi bidrar med ett professionellt stéd vid utveckling och genomférande av samverkans- och
kompetensutvecklingsinsatser

Arbetsuppgifter: Att vara projektkoordinator vid avdelningen for uppdragsutbildning innebér att i
samré&d med projektledaren effektivt och professionellt administrera och genomféra uthil dningsprojekt
for yrkesverksamma. Projektkoordinatorn har en avgdrande roll for genomférandet av utbildningen och
for att sdkerstélla kvalitén vid genomférandet. Du arbetar sjdvstandigt i enlighet med for projektet
géllande styrdokument. | arbetet ingér ekonomisk redovisning, uppfoljning av utbildningsprojekt samt
kvalitetssakring. Som projektkoordinator har du dagliga kontakter med savél utbildare, kursdeltagare
som kund. Du hanterar flera pagdende utbildningar samtidigt. | néra samarbete med projektledaren
genomfors sedan analys och forbattringsdtgarder for genomfort projekt.

Kvalifikationer: Du har akademisk examen och dokumenterad erfarenhet av att arbeta administrativt i
projekt. Stor vikt kommer att fastas vid personlig |amplighet sdsom att du har en mycket god
organisationsférmaga och har vana av att hantera flera parallellt pagaende projekt samtidigt. | och med
att du har manga personliga kontakter i arbetet ska du vara serviceinriktad. Du tycker om att samarbeta
och har &t for att kommunicera. Dessutom har du vana av att talainfor grupp. | arbetet & du
strukturerad, noggrann och har ett eget driv. Vidare har du goda kunskaper i Office-paketet samt god
formaga att kommunicera bade pa svenska och engelskai tal och skrift. Andra personliga egenskaper
som vi efterfragar & att du &r |6sningsorienterad och initiativrik. Korkort B & ett krav.

Onskvért och/eller meriterandei 6vrigt: Vi ser gérnaatt du har arbetslivserfarenhet frén bade privata
néringslivet och fran offentlig forvaltning. Vi vardesétter om du har arbetat inom universitetsvarlden. Har
du dessutom tidigare arbetat med ekonomisystemet Raindance, l&rplattformen Pingpong, och/eller
Uppdok &r det ett plus.

Vart erbjudande: Vi & en verksamhet som vaxer och utvecklasi en organisation dar du far arbeta med
manniskor som brinner fér utveckling och l&rande. Vi har ett arbetsklimat som ger stor frihet i det
dagliga arbetet, hogt i tak och marknadsmaéssig |6n.

Uppsala universitet vardesétter de kvaliteter som jamn konsfordelning och mangfald tillfor
verksamheten. Vi ser darfor gérna sbkande av alla kon och med olika fodel sebakgrund, funktionalitet och
livserfarenhet

L &n: Individuell 16neséttning tillampas.
Tilltr&de: Snarast eller efter Gverenskommelse.
Anstéllningsfor m: Tillsvidareanstallning, provanstéllning kan tillampas.

Anstéllningens omfattning: 100%



Upplysningar om anstallningen lamnas av Kay Svensson, 070-425 04 38.
Valkommen med din anstkan senast den 16 augusti 2018, UFV-PA 2018/2561.

Uppsala universitet ar ett brett forskningsuniversitet med stark internationell stallning. Det yttersta malet
ar att bedriva utbildning och forskning av hdgsta kvalitet och relevans for att géra skillnad i samhéllet.
Var viktigaste tillgang &r alla 7 600 anstéllda och 53 000 studenter som med nyfikenhet och engagemang
gor Uppsala universitet till en av landets mest spéannande arbetsplatser.

L&s mer om vara formaner och hur det &r att jobbainom Uppsala universitet
https://uu.se/om-uu/jobba-hos-oss/

Anstéllningen kan komma att sékerhetsprovas. Vid sékerhetsprévning ar en férutséttning for anstéllning
att sbkande blir godkéand.

Vi undanber oss erbjudanden om rekryterings- och annonseringshjél p.

Anstkan tas emot i Uppsala universitets rekryteringssystem.
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